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株式会社○○
○部 ○課 ○○ ○○ 様

株式会社○○
○部 ○課 ○○ ○○
新規お取引のお願い
拝啓　秋冷の候、貴社ますますご清栄のこととお慶び申し上げます。
突然の書面にて失礼いたします。
弊社は、関西圏を中心にホテル、飲食店、給食施設などへ業務用食材を販売しております株式会社○○と申します。
このたび、弊社では取扱商品の拡充に伴い、国産原料を使用した冷凍食品および加工食品の仕入先を新たに検討しております。その中で、貴社が品質管理を徹底され、外食産業向けに幅広い商品を供給されていることを知り、ぜひ新規のお取引についてご相談させていただきたく、本状を差し上げました。
弊社では現在、地域のホテルや飲食店を中心に約180店舗と継続的な取引があり、近年は冷凍食品や調理済み食品への需要が高まっております。今後さらに取扱品目を増やし、お客様のさまざまなご要望にお応えできる供給体制を整えてまいりたいと考えております。
つきましては、貴社商品の取扱条件、納入ロット、価格、配送条件などについて、一度詳しくお話を伺う機会をいただけましたら幸いです。
弊社の事業内容をご確認いただけるよう、会社案内および取引概要書を同封いたしました。ご多用のところ誠に恐縮ではございますが、ご高覧のうえ、新規取引についてご検討賜りますようお願い申し上げます。
まずは略儀ながら、書中をもちましてお願い申し上げます。
敬具
記
一、会社案内　		1部
一、取引概要書　		1部
一、取扱商品一覧　	1部
以上
