令和　年　月　日
社員各位
○部　○○ ○○
新入社員歓迎懇親会のご案内
日頃より業務にご尽力いただき、誠にありがとうございます。
このたび、新たに当社の仲間として加わった新入社員を歓迎するとともに、部署を越えた交流を深めることを目的として、新入社員歓迎懇親会を開催いたします。
新入社員の皆さんにとっては、先輩社員と気軽に交流できる貴重な機会です。また、既存社員の皆様にとっても、普段接する機会の少ない部署のメンバーと親睦を深められる場となります。
お食事を囲みながら楽しいひとときを過ごし、新しい仲間との交流を深めていただければ幸いです。ご多忙とは存じますが、ぜひご参加くださいますようお願いいたします。
謹白
記
1．日時
令和○年5月16日（金）
午後6時30分～午後8時30分（受付開始：午後6時00分）
2．会場
ダイニングレストラン「シーサイドテラス」
（○○市○○区○○町2丁目5番地）
3．会費
一般社員　3,500円
新入社員　会社負担（無料）
4．内容
・新入社員の紹介
・部門責任者からの歓迎挨拶
・立食形式による懇親会
・ビンゴ大会・交流イベント
・記念撮影
5．申込期限
令和○年5月8日（金）
6．申込方法
社内ポータルサイトの申込フォーム、または総務部までメールにてお申し込みください。
7．その他
・食物アレルギーなど配慮が必要な方は、申込時にお申し出ください。
・当日は写真撮影を予定しております。撮影した写真は社内報などへ掲載する場合があります。
・やむを得ず欠席される場合は、準備の都合上、申込期限までにご連絡をお願いいたします。
・申込期限以降のキャンセルにつきましては、会費の一部をご負担いただく場合があります。
以上
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