令和　年　月　日
株式会社○
営業部 ○○ ○○ 様
○株式会社
企画部 ○○ ○○
見積書提出の再依頼

拝啓　初夏の候、貴社におかれましてはますますご清栄のこととお慶び申し上げます。平素は格別のご高配を賜り、厚く御礼申し上げます。

さて、2026 年 5 月 20 日に「○○○」の見積書提出について、書面ならびにメールにてご依頼申し上げたにもかかわらず、誠に遺憾ながら、現時点で未だ見積書のご送付をいただけておりません。

本件は、弊社の 2026 年度第 2 四半期の事業計画において、極めて重要な資料として活用する予定であり、6 月 15 日までに予算確定および稟議承認が必要となっております。このままでは、事業計画の遅延およびプロジェクト起始の困難化が避けられない状況でございます。

つきましては、ご多忙の折大変恐縮ではございますが、再度のご依頼といたしまして、至急見積書のご送付をいただけますようお願い申し上げます。

ご依頼内容
· 対象品目：○○○（製品・サービス名）
· 見積希望数量：○個（または○台）
· 提出希望日：2026 年 6 月 10 日（木）まで
· 提出形式：PDF ファイル（メール送信または郵送）
· 連絡先：企画部 ○○ ○○（XX-XXXX-XXXX / ○○@△△.co.jp）

なお、ご不明瞭な点またはご質問がございましたら、弊社担当までお気軽にご連絡ください。迅速にご対応いたします。また、仕様書・技術資料の追加提供も可能ですので、必要な場合はお知らせください。

まずは書面をもちまして、見積書提出の再依頼を申し上げます。何卒よろしくお願い申し上げます。
敬具
