令和　年　月　日
社員各位
人事総務部
新入社員入社のお知らせ
平素より当社の業務運営にご理解とご協力を賜り、誠にありがとうございます。
このたび、令和8年度の新卒採用活動において、以下の2名を新入社員として迎えることとなりましたので、お知らせいたします。
両名はそれぞれ異なる専門分野を学び、学生時代から積極的に課外活動や研究に取り組んできた人材です。今後、当社の将来を担う戦力として大いに活躍が期待されます。
つきましては、配属先におかれましては、例年同様、教育担当者を中心に丁寧な指導とサポートをお願い申し上げます。

記
1. 入社者情報
· ○○　○○（平成13年生まれ／○○大学 経済学部卒）
配属先：営業推進部
特徴：大学ではマーケティングを専攻し、地域企業との共同プロジェクトに参加。分析力と行動力に強み。
· ○○　○○（平成14年生まれ／○○短期大学 ビジネス学科卒）  
配属先：営業サポート課
特徴：学生時代は企業インターンに複数参加し、事務処理能力とコミュニケーション力に優れる。
2. 入社日
令和8年4月1日
3. 今後の予定
· 入社後オリエンテーション（会社概要・就業規則説明）
· ビジネスマナー研修
· 各部署での実務研修（約2か月）
· 研修終了後、正式配属

以上、新たな仲間を迎えるにあたり、社員一同で温かくサポートしていきたいと考えております。
何卒よろしくお願い申し上げます。
以上
