拝啓　時下ますますご清栄のこととお慶び申し上げます。
さて、私こと
このたび○年○月○日付をもちまして、教育関連事業を行う一般社団法人△△へ出向することとなりました。
これまで株式会社□□に在籍中は、研修運営や人材育成業務を通じ、多くの皆様から温かいご指導とご厚情を賜り、心より感謝申し上げます。
新たな環境では、これまでの経験を生かしつつ、教育・人材育成の分野において一層研鑽を積み、社会に貢献できるよう誠意をもって努めてまいります。今後とも変わらぬご厚誼を賜りますようお願い申し上げます。
略儀ながら、書中をもちまして出向のご挨拶とさせていただきます。
敬 具
令和八年一月吉日
〒123-4567 東京都東京市東京町東京一二―三四五
株式会社〇〇　（出向先：一般社団法人△△）
○○ ○○
