件名：【ご確認のお願い】マーケティングレポート作成業務の進捗について

〇〇株式会社
マーケティングご担当者様

いつも大変お世話になっております。
株式会社△△　事業企画部の□□でございます。

先日ご契約いただきました「マーケティングレポート作成業務委託契約（契約No.：△△△△）」につきまして、進捗状況のご共有をお願いしたくご連絡いたしました。

本件は、貴社と協働で進めている次期商品の市場投入計画の基礎資料として、当初より弊社内でも大変注目度の高いプロジェクトとなっております。
現時点で、事前にお約束いただいていた中間報告の提出日が近づいており、社内準備や各種打合せ日程の都合もあるため、
ご多忙中とは存じますが、進捗や課題、またご不明点等があればご遠慮なくご相談いただけますと幸いです。

もし既にご連絡やご提出をいただいております場合は、行き違いとなり恐縮ですが、その際はご容赦くださいませ。

引き続き円滑なプロジェクト推進のためにも、ご協力のほど何卒よろしくお願いいたします。
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