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防災設備設置工事契約の履行督促
拝啓　貴社ますますご盛栄のこととお慶び申し上げます。
平素より弊社事業にご協力賜り、心より御礼申し上げます。

さて、去る〇月〇日付にてご契約いただきました「本社ビル防災設備設置工事」（契約番号：〇〇〇〇）につきまして、契約書に明記された着工日及び進捗報告義務を踏まえ、既定の工期内での完了および報告をお願いしているところですが、本日現在、進捗状況・設置工程に関するご報告がなく、従いまして履行状況が一切確認できておりません。

本工事は弊社の社屋リニューアルプロジェクトや、行政への防災基準適合申請とも密接に関わる重要案件であり、ご契約の未履行・遅延が続きますと、プロジェクト全体が停止し、関連する申請が不認可となる重大なリスクを抱えることとなります。

つきましては、本書面到着後、至急進捗状況をご報告いただくとともに、遅くとも〇月〇日までに契約の履行（設置工事の着手・進捗報告・工程表提出）を厳守いただけますよう強く要請申し上げます。
万が一、期限までにご返信・履行の確認が得られない場合は、大変不本意ではございますが契約条項に基づく損害賠償請求や契約解除手続き等の厳正な対応も検討せざるを得ませんので、何卒深くご留意くださいますようお願い申し上げます。

ご事情・ご相談等ございましたら、下記担当まで速やかにご連絡ください。
まずは書面にて、契約履行状況の早急なご確認・ご対応を強くお願い申し上げます。
敬具
