拝啓　初夏の候、貴社ますますご清栄のこととお喜び申し上げます
さて　私儀
このたび　私こと〇〇は３月末日をもちまして株式会社ケイト工業を定年退職することになりました
在職中は公私にわたり　格別のご厚情・ご支援を賜り　心より感謝申し上げます
今後は　これまでの経験を活かし　地域の活性化活動に積極的に参加し　地元の発展に少しでも貢献できればと考えております
末筆ながら　今後とも変わらぬご指導ご鞭撻のほど　よろしくお願い申し上げます
まずは略儀ながら、はがきにてご挨拶申し上げます
敬　具
令和　　年　　月　　日

株式会社ケイト工業
営業一課　〇 〇
