令和〇年〇月〇日
〇株式会社
○部〇課
担当者名 様
〒123-4567
〇県〇市〇町〇123
山田 太郎
TEL 12-345-6789
拝啓　貴社ますますご隆盛のこととお喜び申し上げます。
○年〇月〇日をもって退職いたしました山田太郎です。以下の返却物を送付いたします。
・保険証
・社員証
・鍵一式
・社用携帯
・ノートPCとアクセサリー
在籍中は多くのことを学ばせていただき、心から感謝しております。これらの物品が無事に皆様のもとへ戻ることを願っております。今後ともどうぞ宜しくお願い致します。他にもたくさんあります!
テンプレートの無料ダウンロード
ここをCtrlキーを押しながらクリック！
（このテキストボックスは削除してください）


敬具



