令和〇年〇月〇日
〇株式会社
○部〇課
担当者名 様
拝啓　時下ますますご清栄のこととお慶び申し上げます。
このたびは〇年〇月〇日をもちまして退職いたしました山田太郎です。
会社からお借りしていた〇を同封のうえ、郵送させていただきます。
在職中は格別のご厚情を賜り、心より感謝申し上げます。
今後とも変わらぬご指導ご鞭撻のほど、よろしくお願い申し上げます。
敬具他にもたくさんあります!
テンプレートの無料ダウンロード
ここをCtrlキーを押しながらクリック！
（このテキストボックスは削除してください）
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