
進退伺
この度発生しました、（〇〇事故・〇〇事件）につきまして、（発生原因）のためために発生したもので、（関係先）に多大なる（損害・ご迷惑）をおかけしました、深くお詫びいたします。
この度の（事故・事件）につきましては、すべて私の（管理不行届き・監督不行届き・管理の不徹底・職務怠慢・不注意・不徳）により引き起こされたものであります。
つきましては、いかなる処分も謹んでお受けする所存です。なにとぞ今後の進退につきまして、（ご判断・ご指示・ご決済）のほどよろしくお願いいたします。
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