令和〇〇年〇〇月〇〇日

〇〇 〇〇　様
〇〇〇委員会
世話人 小 暮 雄 一

○○○委員会の開催について（ご案内）
○○の候、皆様におかれましてはますますご清祥のこととお慶び申し上げます。
平素は〇〇〇委員会の活動に格別のご協力とご尽力を賜り、厚く御礼申し上げます。
さて令和○○年度の当委員会を下記により開催いたしますので、公私ご多忙のこととは存じますが、お繰り合わせの上ご出席くださいますようご案内申し上げます。

記
１．日時	令和〇〇年〇〇月〇〇日（○） ○○時○○分～
２．場所	○○会議室
３．協議事項
（１）経過報告
（２）今後の取組みについて
（３）その他
以上
