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このたび、私が起こしました事故に関しまして、その詳細を下記のとおりご報告申し上げます。

１．発生日時
２．発生場所
３．事故内容
４．被害状況
５．事故原因
６．対応内容
７．今後の対策
８．添付書類
現場付近の地図、現場写真

この度はご迷惑をおかけしまして誠に申し訳ございません。
深くお詫び申し上げます。
今後は対策を徹底し、二度とこのような事故を繰り返さないことを固くお誓い申しあげます。
以上
