令和〇〇年〇〇月〇〇日
〇〇 〇〇　殿
株式会社〇〇〇〇〇〇
鳥取県鳥取市鳥取町鳥取3-12
TEL：12-3456-7894
FAX：12-3456-7895
営業1課 〇〇 〇〇

注 文 確 認 書
拝啓　貴社ますますご繁栄のこととお慶び申し上げます。日頃は格別のお引き立てをいただき、ありがたく御礼申し上げます。
早速ですが、○○月○○日注文致しました商品が未だ納品されていません。
納期は1ヶ月と記載されていましたが、既に1ヶ月以上経過しています。
つきましては、注文の確認と納期の連絡をお願いいたします。
念の為、注文書を添付いたします。
以上宜しくお願い申し上げます。
敬具

記
【 添付書類 】
・注文書	1枚
以上
